SZKOLNY REGULAMIN
WYPOZYCZANIA, UDOSTEPNIANIA | PRZEKAZYWANIA
BEZPLATNYCH PODRECZNIKOW, MATERIALtOW EDUKACYJNYCH
| MATERIALtOW CWICZENIOWYCH
UCZNIOM GIMNAZJUM NR 4 W ELKU

| PODSTAWA PRAWNA
Ustawa z dnia 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy o systemie oswiaty oraz niektérych innych
ustaw Dz. U. z 2014 r. poz. 811

Il POSTANOWIENA OGOLNE

§ 1. Przedmiot regulaminu

1.

3.

Niniejszy ,Szkolny regulamin wypozyczania, udostepniania i przekazywania
bezptatnych podrecznikdw, materiatéw edukacyjnych i materiatéw ¢wiczeniowych
uczniom Gimnazjum nr 4 w Etku”, zwany dalej ,,Regulaminem” reguluje:
a) zasady zwigzane z wypozyczeniem i zapewnieniem uczniom dostepu
do podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych i materiatéw ¢wiczeniowych,
b) tryb przyjecia podrecznikdow, materiatéw edukacyjnych i materiatéw
¢wiczeniowych na stan Szkoty,
c) postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznika lub materiatu
edukacyjnego.
Kazdy Uczen i jego Rodzic lub Opiekun prawny powinien zapoznaé sie ze Szkolnym
regulaminem wypozyczania, udostepniania i przekazywania uczniom bezptatnych
podrecznikédw, materiatéw edukacyjnych i materiatéw ¢wiczeniowych.
Udostepnianie materiatéw bibliotecznych podlega rejestracji.

§ 2. Stowniczek
Uzyte w Regulaminie terminy oznaczaja:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)
9)

Szkota — Gimnazjum nr 4 w Etku.

Uczen — uczen wpisany do ksiegi ucznidéw Gimnazjum nr 4 w Etku.

Rodzic ucznia — takze opiekun prawny.

Podrecznik — podrecznik dopuszczony do uzytku szkolnego.

Materiat edukacyjny — materiat zastepujgcy lub uzupetniajacy podrecznik,
umozliwiajacy realizacje programu nauczania, majgcy postaé papierowq lub
elektroniczna.

Materiat éwiczeniowy — materiat przeznaczony dla uczniow stuzgcy utrwalaniu przez
nich wiedzy i umiejetnosci.

Wychowawca — nauczyciel petnigcy zadania wychowawcy.

Bibliotekarz — nauczyciel odpowiedzialny za wypozyczanie podrecznikow.
Dyrektor — dyrektor Gimnazjum nr 4 w Etku.

§ 3. Okres trwania wypozyczenia

1.
2.

Wypozyczanie odbywa sie na poczatku roku szkolnego — najpdzniej do 10 wrzesnia.
Podreczniki i materiaty edukacyjne wypozyczane sg Uczniom na okres nie dtuzszy
niz rok szkolny.

Materiaty ¢wiczeniowe wypozycza sie Uczniom bez obowigzku zwrotu, gdyz sg one
jednoroczne i przeznaczone do uzytku indywidualnego.



4. Wypozyczenie podrecznikdw, materiatdw edukacyjnych i materiatéw ¢wiczeniowych
moze nastgpic¢ réwniez w innym terminie, w trakcie danego roku szkolnego.
5. Biblioteka w uzasadnionych okolicznosciach ma prawo zgdac¢ zwrotu wypozyczonych
materiatow przed uptywem ustalonego terminu.
6. Termin zwrotu podrecznikdw i materiatdw edukacyjnych okresla Dyrektor Szkoty.
7. Uczniowie przystepujacy do egzaminu klasyfikacyjnego, sprawdzajgcego
lub poprawkowego moga uzywac podrecznika do korca sierpnia danego roku
szkolnego.
§ 4. Procedura wypozyczania podrecznikdw, materiatéw edukacyjnych i materiatéw
c¢wiczeniowych
1. Podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty éwiczeniowe bedg wypozyczane
uczniom w terminie wskazanym przez Dyrektora Szkoty nie pdzniej
niz do 10 wrzesnia.
2. Bibliotekarz po rejestracji uczniéw wypozycza podreczniki, materiaty edukacyjne
i materiaty éwiczeniowe w poszczegdlnych klasach podczas zajeé edukacyjnych.
3. Odbidr podrecznikdw, materiatéw edukacyjnych i materiatéw ¢wiczeniowych
podpisujg gimnazjalisci osobiscie.
4. Uczniowie, ktérych nie bedzie w szkole w dniu wypozyczania podrecznikéw,
bedg zobowigzani do indywidualnego zgtoszenia sie do biblioteki szkolnej.
5. Woraz z pobraniem podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych i materiatéw
¢wiczeniowych Wychowawca klasy ma obowigzek zapoznaé Uczniéw
i Rodzicow/Opiekundw prawnych ze Szkolnym regulaminem wypozyczania,
udostepniania i przekazywania bezptatnych podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych
i materiatéw éwiczeniowych.
6. Wychowawca ma obowigzek poinformowac¢ Rodzica/Opiekuna prawnego,
aby przed wypozyczeniem sprawdzit stan podrecznikéw lub materiatéow
edukacyjnych, a ewentualne uszkodzenia natychmiast zgtosit wychowawcy.
7. Rodzic/Opiekun prawny potwierdza podpisem fakt zapoznania sie z Regulaminem
i wziecia na siebie odpowiedzialnosci za wypozyczone dziecku podreczniki
lub materiaty edukacyjne (Zatacznik nr 1).
§ 5. Zmiana Szkoty
1. Uczen, ktéry w trakcie roku szkolnego, z powoddw losowych, rezygnuje z edukacji
w Szkole, zobowigzany jest zwréci¢ otrzymane podreczniki lub materiaty edukacyjne
(podpisuje obiegdéwke).
2. W przypadku niemoznosci zwrotu otrzymanego podrecznika lub materiatu
edukacyjnego zastosowanie ma rozdziat IV niniejszego Regulaminu.

111 ZADANIA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ W ZAKRESIE ZAOPATRYWANIA UCZNIOW W BEZPLATNE
PODRECZNIKI SZKOLNE, MATERIALY EDUKACYJNE | MATERIALY CWICZENIOWE

§ 1. Przyjecie podrecznikdw, materiatéw edukacyjnych i materiatéw ¢wiczeniowych
na stan Szkoty
1. Podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe sg wtasnoscig Szkoty.
2. Podreczniki i materiaty edukacyjne winny by¢ uzytkowane przez okres minimum 3 lat,
zas$ materiaty ¢wiczeniowe przez 1 rok.



§ 2. Zadania biblioteki

1.

Biblioteka szkolna ewidencjonuje zgodnie z odrebnymi przepisami podreczniki
szkolne i materiaty edukacyjne, zas materiaty éwiczeniowe pozostajg poza ewidencjg
biblioteczna.

Biblioteka gromadazi, przechowuje, wypozycza, udostepnia i przekazuje uczniom
podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty ¢éwiczeniowe.

Biblioteka nieodptatnie:

wypozycza Uczniom podreczniki i materiaty edukacyjne majace postac papierowg
zapewnia Uczniom dostep do podrecznikdéw i materiatéw edukacyjnych majacych
postac elektroniczna

przekazuje Uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu lub je udostepnia.
Dotaczona do podrecznika lub materiatu edukacyjnego ptyta CD stanowi integralng
cze$¢ wydawnictwa i nalezy jg zwrdci¢ wraz z podrecznikiem lub materiatem
edukacyjnym. Zagubienie ptyty CD skutkuje koniecznoscig zwrotu kosztow catego
podrecznika lub materiatu edukacyjnego.

IV ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIONE PODRECZNIKI | MATERIALY EDUKACYJNE

§ 1. Obowiazki ucznia zwigzane z wypozyczeniem

1.

Przez caty okres uzytkowania podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych
gimnazjalista zobowigzany jest dbac o stan ksigzek, dlatego tez do 20 wrzesnia
wszystkie wypozyczone podreczniki majg mie¢ oktadki ochronne.

Zabrania sie dokonywania jakichkolwiek wpiséw i notatek w podrecznikach

i materiatach edukacyjnych.

Dopuszcza sie uzywanie otéwka w celu zaznaczenia (np. pracy domowej).

Wraz z uptywem terminu zwrotu (koniec roku szkolnego) Uczen powinien
uporzadkowaé podreczniki i materiaty edukacyjne, tj. powyciera¢ wszystkie wpisy
otéwkiem, podklei¢, a nastepnie odda¢ do biblioteki szkolnej wszystkie wypozyczone
podreczniki wraz z ich dodatkowym wyposazeniem (ptyty, mapy, plansze itp.).

§ 2. Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika lub materiatu edukacyjnego

1.

Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatu edukacyjnego rozumie sie nieumysine
zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajgce jednak dalsze
ich wykorzystywanie.

Na zadanie Wychowawcy uzytkownik, ktory doprowadzit do uszkodzenia materiatow
bibliotecznych, jest zobowigzany podreczniki naprawic.

Przez zniszczenie podrecznika lub materiatu edukacyjnego rozumie sie umysine

lub spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwate zabrudzenie,
porysowanie lub popisanie, potamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek
oraz inne wady fizyczne, ktdre pomniejszajg wartos¢ uzytkowg podrecznika

lub materiatu edukacyjnego i uniemozliwiajg petne z nich korzystanie.

Stopien zniszczenia ksigzki oceni komisja w sktadzie: wychowawca klasy, pedagog
szkolny, bibliotekarz szkolny, przedstawiciel rodzicdw danej klasy.



§ 3. Zakres odpowiedzialnosci

1.

Uczen ponosi petng odpowiedzialnos¢ materialng za wszelkie uszkodzenia

lub zniszczenia wypozyczonych podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych,
nieujawnionych w chwili wypozyczenia.

W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia podrecznika lub materiatu edukacyjnego
Szkota zobowigzuje Rodzica/Opiekuna prawnego Ucznia do zakupu nowego
podrecznika lub materiatu edukacyjnego.

W przypadku zgubienia podrecznika lub materiatu edukacyjnego lub jego zniszczenia
sporzadza sie protokot (Zatacznik nr 2). Rodzic/Opiekun prawny sg zobowigzani

do zakupu nowego podrecznika lub materiatu edukacyjnego .

W przypadku niewywigzania sie Rodzica/ Opiekuna prawnego z obowigzku zwrotu
podrecznika lub materiatu edukacyjnego Szkota wysyta do nich wezwanie do zaptaty.
(Zatacznik nr 3).

W uzasadnionych sytuacjach, Szkota ma prawo odstgpié¢ od egzekwowania zwrotu
podrecznika lub materiatu edukacyjnego.

V POSTANOWIENIA OGOLNE

Sprawy sporne pomiedzy Wychowawcg, Bibliotekarzem a Rodzicem/Opiekunem
prawnym rozstrzyga Dyrektor Szkoty.

Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor Szkoty.

Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikéw, materiatow
edukacyjnych i materiatéw ¢wiczeniowych, ktére nie zostaty ujete w niniejszym
Regulaminie, podejmuje Dyrektor Szkoty.

Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia 1 wrzesnia 2015 roku.

Zatacznik nr 1



OSWIADCZENIA KLASA .......
Przyjmuje do wiadomosci postanowienia powyzszego regulaminu. Biore na siebie petng
odpowiedzialno$¢ finansowa za wypozyczone przez cérke/syna podreczniki bedace
wtasnoscig biblioteki Gimnazjum nr 4 w Etku.

Imie nazwisko uczennicy/ucznia | Podpis rodzica/opiekuna prawnego | Uwagi
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Zatacznik nr 2

Pieczec szkoty

Protokot
zgubienia podrecznika/znacznego zuzycia podrecznika wykraczajacego poza jego zwykte

uzywanie/zniszczenie podrecznika?

SPOrzadzony W dNil.....cccceeeverereieieieieinneneens 20...... r. przez komisje w sktadzie:

(imie i nazwisko rodzica/ opiekuna prawnego)

1. Komisja stwierdzifa, ze podrecznik nr inwentarzowy .................. WartosCi ....ccecveeernnnne

zostat:
1) zgubiony,
2) znacznie zuzyty ( poza zwykte uzywanie),
3) zniszczony?.

2. Na podstawie regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikéw ,materiatéw
edukacyjnych i materiatow ¢éwiczeniowych rodzice/opiekunowie prawni ucznia sg
zobowigzani do zwrotu kosztow zakupu nowego podrecznika.

3. Zwrot kosztéw zakupu nowego podrecznika wWynosi .........cc........

Podpisy cztonkdw komisji:

Podpis rodzica/opiekuna prawnego

! Niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3

(pieczec szkoty)
WEZWANIE DO ZAPLATY
(imie i nazwisko, adres rodzica/opiekuna)
Na podstawie oswiadczenia uzyczenia podrecznika z dnia.......cccveevenivinincceccecce e, ,

z powodu: zgubienia podrecznika/znacznego zuzycia wykraczajgcego poza jego zwykte
uzywanie/zniszczenie podrecznika® wzywamy do uregulowania naleznej kwoty

wg podanego nizej obliczenia:

Tytut podrecznika | Nr inwentarzowy | Wartos¢ podrecznika | Kwota do zaptaty

Razem

STOWNIE O ZAPIATY..cve ittt et et b e e et e

Wyzej wymieniong kwote prosimy przekazac w sekretariacie szkoty w ciggu 7 dni od daty
otrzymania niniejszego wezwania.

W przypadku, gdy powyzsza kwota zostata uregulowana przed otrzymaniem niniejszego

wezwania nalezy uznac je za nieaktualne.

Dyrektor szkoty

! Niepotrzebne skresli¢






